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Kurumumuza yapilan Ucretli bagvurularin isleyisi degistirilmistir.

e Bu degisiklik sonucunda elektronik basvuru sirasinda secilen birim adi ve basvuru
tipinin dogrulugu 6nem kazanmistir.

e Hatali basvuru tipiyle yapilan basvurular incelemeye girmeden ilgili birim tarafindan
reddedilecektir.

e Basvuru sirecinizin tamamlanabilmesi igin ilgili birime yapacaginiz elektronik basvuru
sirasinda DOGRU basvuru tipini sectiginize emin olunuz.

e Kurumsal tahsilat uygulamasiyla yalnizca Belge/Hizmet ve Basvuru Ucreti tahsilati
yapiimaktadir. Maliye har¢ islemleri basvuru sahibi firma ile birimin
sorumlulugundadir.

Bundan boyle basvuru Ucreti ile Belge/Hizmet (licretine tabi basvurularin uygulamasi
tahakkuka bagli olarak asagidaki gibi olacaktir.

Yeni isleyisle birlikte 6deme yapilmadan 6ncelikle elektronik basvuru yapilacak ve
asagida bildirilen yonergeler takip edilerek “Odeme Referans No” ile basvuru veya
Belge/Hizmet Ucreti yatirilacaktir.

Bildirilen yonergeler yalnizca genel evrak basvuru islemleriigin degil, isleme ait 6zellikli
menileri olan (Ruhsat Basvuru, ithalat/Kontrol, Varyasyon Basvurusu, Kozmetik Uriin
Bilgilendirme gibi) basvurular igin de gegerlidir.

NOT1: 01.03.2015 6ncesi makbuzlarin kullanimi, 31.05.2015 tarihi saat 24:00’e kadar
gecerli olacaktir.

A- UCRETE TABi EVRAKIN ODEME SEKLINE GORE ELEKTRONIK BASVURUSU NASIL
YAPILIR?

1. 01.03.2015 o6ncesi tarihli makbuz mevcut ise genel basvuru ve varyasyon basvurulari
“Basvurular” sekmesi kullanilarak yapiimahdir. (Ekran 1,2)

Firmam : Ilag Ekle i Kullanicilanm : Ilag : Kozmetik ;| UZEM Bildirim Basvurular : ithalat/Kontrol : Advers Ftki : ithalat Bildirim : ilag Ihracat Bagvuru i Basvuru Takip

Genel Kurumsal Tahakkuk : Fiyat ; Varyasyon Kurumsal Tahakkuk

Makbuz tarihi 01.03.2015 éncesi basvurular icindir. Kurumsal tahsilat icin liitfen Genel Kurumsal Tahakkuk ya da Varyasyon Kurumsal Tahakkuk bashdg: altindan
basvurunuzu yapiniz.

‘ Fiyat Basvurusu | Varyasyon Bagvuru Formu | Kozmetik Uran Bildirimi

Eviak Baurusu

Birim Adi

Secinz v

Basvuru Tipi Seciniz v

1=

Ekran 1- Evrak Basvuru Sayfasi
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Firmam § Ilag Ekle i Kullamalanm | Ilag i Kozmetik ; UZEM Bildirimi | Bagvurular i Ithalat/Kontrol i Advers Etki i Ithalat Bildirim | Ilag Ihracat Bagvuru | Bagvuru Takip

Genel Kurumsal Tahakkuk : Fiyat i Varyasyon Kurumsal Tahakkuk

Makbuz tarihi 01.03.2015 éncesi basvurular icindir. Kurumsal tahsilat icin liitfen Genel Kurumsal Tahakkuk ya da Varyasyon Kurumsal Tahakkuk bashgi alindan

basvurunuzu yapiniz.
Fiyat Basvurusu WEIVES e l=EalliiRze Tl Kozmetik Oriin Bildirimi | Genel Basvuru

Uriin Segim
Urtuler:| Seginiz v| Crimiin Barkedu:
Orimiim Etiket Ad: Belze Merkezi Adr:

Bagvuru Formu Yollama
Bagvuru Olugtur

‘ Varyasyon Bagvurusu Gonder ‘

Ekran 2-Varyasyon Basvuru Sayfasi

2. 01.03.2015 sonrasi basvurularda 01.03.2015 oOncesi tarihli makbuz mevcut degilse
genel basvurular icin “Genel Kurumsal Tahakkuk” , varyasyon basvurulari icin “Varyasyon
Kurumsal Tahakkuk” sekmesi segilerek basvuru islemine devam edilir(Ekran3,4)

Firmam lag Ekle | Kullamclanm | Ilag i Kozmetik : UZEM Bildirimi | Bagvurular | Ithalat/Kontrol | Advers Etki | Ithalat Bildirim | Ilag Ihracat Bagvuru | Bagvuru Takip

(=L LTI LEIRNEREITENE : Fiyat : Varyasyon Kurumsal Tahakkuk

Evrak Bagvurusu

Birim Adi Seciniz

Basvuru Tipi Seciniz

Uriin Secimi [ vt 55 ~
gt 15 Gir

Bagvuru Konusu [ | (Maks. 99 Karakter)

Ekran 3- Genel Kurumsal Tahakkuk sayfasi

Firmam | Ilag Ekle : Kullanicilanm i Ilag i Kozmetik : UZEM Bildiimi | Bagvurular : Ithalat/Kontrol : Advers Etki : Ithalat Bildirim : Ilag Ihracat Bagvuru : Bagvuru Takip

Genel Kurumsal Tahakkuk | Fiyat ; RERERT RO EETRELEII

Urim Segimi
Uriinler:  Seciniz

Urim Bilgisi
Uriiniin Barkodu:
Uriiniin Etiket Ad:

Belge Merkezi Adi:

Bagvuru Formu Yollama

Bagvuru Olugtur

‘ Varyasyon Bagvurusu Gonder ‘

Ekran 4- Varyasyon Kurumsal Tahakkuk sayfasi

3. ithalat/Kontrol basvurularinda 01.03.2015 &ncesi tarihli makbuz ile basvuru
yapiliyorsa “Makbuzlu Tahsilat” segilmelidir. “Odeme Referans No” ile islem yapmak
icin “Kurumsal Tahsilat” segilerek isleme devam edilir. (Ekran 5)



Onemli Uyari : Makbuzlu Tahsilat tipindeki
bagvurularda Malkbuz Tarihi 1 Mart 2015 den biyitk
olamaz. Makbuz Tarthiniz 1 Mart 2015 den biiyik 1se

listfen Kurumsal Tahsilat tipin seginiz

(® Makbuzlu Tahsilat
O Kurumsal Tahsilat

Ekran 5- ithalat/Kontrol basvurularinda tahsilat tiirii segimi

X
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B- UCRETE TABi EVRAKIN BASVURU TiPINE GORE ELEKTRONIK BASVURUSU NASIL

YAPILIR?

iki tip basvuru iicreti bulunmaktadir

v' Belge/Hizmet Ucreti: Ucreti iade edilebilen basvuru tipidir.
v" Basvuru Ucreti: Ucreti kesinlikle iade edilmeyen basvuru tipidir.

BELGE/HiZMET UCRETINE TABi EVRAKIN ELEKTRONIK BASVURUSU NASIL YAPILIR?

1. Belge/Hizmet (cretine tabi basvurularda 01.03.2015 tarihinden Oncesine ait
makbuzunuz yoksa “Kurumsal Tahsilat” islemi yapilir. Basvurunun godnderilmesi
sonucunda tarafiniza “Odeme Referans No” gonderilmeden sadece islem Takip
Numarasi ile fiziki evrak Kurumun Gelen Evrak Birimine teslim edilir.

Belge/Hizmet icretine tabi basvurularin Odeme Referans numarasi, basvurunuz
Kurum tarafindan degerlendirildikten sonra tarafiniza e-posta ile génderilecektir.
Belge/Hizmet Ucretine tabi evrak basvurularinda sadece islem takip numarasi

goruntulenir.

Basvuru Bilgilendirme

Genel Bagvurunuz Kayit Altna Alinrmgtr.

Tigili Evraklan Kurumumuza Ulastirdiginizda Resmi Iglemler
I,  Baglayacakbr.

Takip Mumaramz: 1579429

oK

Ekran 6- Belge/Hizmet Ucretine tabi basvurular icin basvuru bilgilendirme ekrani
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Odeme islemi yapilmadan evraklar Kurumumuzun Gelen Evrak Birimine teslim edilir ve
ilgili birime gider.

ilgili birim tarafindan incelemeye alinan evrakta eksik bulundugu takdirde, birim
firmaya eksik yazisi yazar ancak firma eksik bulunan basvuruya “Eksik Evrak
Basvurusu” seklinde donis yapamaz. Eksik bulunan isin tahakkuku olmadigi igin, firma
yeniden ilk basvuruyu yaptigi sekilde basvurusunu yeniler.

ilgili birim tarafindan incelenen evrak onay alirsa, birim calisani tarafindan olusturulan
tahakkuk islemine istinaden, “Odeme Referans No” iceren e-posta, basvuruyu
gerceklestiren firma sistem kullanicisi ile firma yetkili e-posta adreslerine de gonderilir.
“Odeme Referans No” iceren e-postada yer alan Ucret,
http://www.titck.gov.tr/UnitDetails.aspx?Detailld=k48g9MJPC/U= linkinde bulunan
odeme talimatlarina uyularak 10 giin icerisinde tim Ziraat Bankasi subelerinden
yapiimalidir. 10 giin icerisinde 6demesi yapilmayan basvuru evraki sonuglandiriimadan
iptal edilir.

Odeme islemi yapilan makbuzlarin dekontu, ddemeyi takiben ilgili isin icine sistem
tarafindan eklenmektedir. ilgili birim yapilan basvuru icin makbuzun aslini istemedigi
takdirde sistem tarafindan eklenen makbuz dokiimani yeterli olacaktir.

Odemeyi takiben fiziki dekontun Kuruma teslimatiicin basvuru yapilan birimin basvuru
tipi listesinde yer alan “Makbuz/Dekont Teslim” secilerek ve Ucrete tabi is ilgi tutularak
Kuruma ulastirilmasi saglanir.

NOT2:

e Bir isin Ucretinde eksik bulundugu takdirde, ilgili birim eksik Ucret icin ek
tahakkuk olusturulur ve Kurumsal Tahsilat islemi dogrultusunda 6deme
gerceklestirilir.

e 2014 yilhna ait makbuz, Kuruma ait bir basvuruda kullaniimadiysa kurumdan
iadesi alinmahdir. Bu makbuz bir isin iginde kullanilmis durumdaysa ve bir fark
Ucreti s6z konusu ise ek tahakkuk islemi ile tahsil edilecektir.

e Makbuz licretinin iade islemi icin:

v" Genel Kurumsal Tahakkuk sekmesi secilir.

v' Birim adi olarak, STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI altinda
bulunan “Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Birimi” secilir.

v Basvuru tipi olarak, “Ret ve iade islemleri (Kurum Hesabina Yatirilan
Ucret iadeleri)” secilir.

v" Makbuz 01.03.2015 oncesi oldugu gibi sisteme eklenerek basvuru
gerceklestirilir( Ekran 7)
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Firmam | Ilag Ekle i Kullaniclanm | Ilag | Kozmetik i UZEM Bildirimi { Bagvurular | Ithalat/Kontrol i Advers Etki | Ithalat Bildirim | Ilag Ihracat Bagvuru

Ruhsat Detay : Genel Kurumsal Tahakkuk @ Fiyat | Varyasyon Kurumsal Tahakkuk

Evrak Basvurusu

Birim Adi Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Birimi v

Basvuru Tipi Ret ve lade Islemleri (Kurum Hesabina Yatinlan Ucret ladeleri)

Uriin Secimi [ Critm Seg v
[ gt 15 6ir

Bagvuru Konusu [ | (Maks. 99 Karakter)

Eklencek Makbuz Sayi: | 1 Ekle
Banka ve Makbuz Bilgisi
(O Belge Ucreti (Ruhsat, Sertifika izin, Analiz)

Banka it Sube :

Makbuz No Ucret :

-Maliye harci Maliye veznelerine yatinlacaktir

o) [Exe

Ek / ENder:

-EFT yoluyla gerceklestirilen islemlerde EFT sorgu numarasi kullanimi zorunludur. EFT sorgu numarasini EFT islemini yaptiginiz bankadan 6drene bilirsiniz.

Bagvuru Takip i Ruhsat Takip

Ekran 7- Makbuz Uicretinin geri iade islemi igin basvuru ekrani

BASVURU UCRETINE TABi EVRAKIN ELEKTRONIK BASVURUSU NASIL YAPILIR?

1. Basvuru Ucretine tabi genel ya da varyasyon basvurularinda 01.03.2015 tarihinden
dncesine ait makbuzunuz yoksa “Kurumsal Tahsilat” dogrultusunda “islem Takip

numaras!” ile birlikte “Odeme Referans No” alinarak islem yapilr.

“Basvuruyu

Gonder” segeneginden sonra Ekran 8 deki ”Basvuru Bilgilendirme” ekrani gériintilenir.
Bu ekranda goriildiigii Gizere hem islem takip numarasi hem de “Odeme Referans No”

mevcuttur.

Basvuru Bilgilendirme X

Genel Bagvurunuz Kayit Altina Alinmigtir.

ligili Evraklan Kurumumuza Ulagtirdiginizda Resmi Iglemler
Baslayacaktir,

Takip Numaraniz: 1577833
Odeme Referans No: 15778333526

I, Basvuru Ucreti: 1TL
Bagvurunuzun igleme alinabilmesi igin litfen Odeme Referans No
ile T.C. Ziraat Bankasi Kamu Girigimci Sube
TR470001002533592110275023 IBAN Nolu Hesap Numarasina

bagvuru Gcretinizi yatinniz.

Dikkat 6demesi yapilmayan bagvurular igin gelen evrak iglemi
yapilmayacaktir,

oK

Ekran 8: Basvuru licretine tabi basvurular icin basvuru bilgilendirme ekrani

2. Basvuru lcretine tabi evrak basvurulari 6deme islemi gerceklestiriimeden Kurum

Gelen Evrak Birimine teslim edilemez.

3. Basvuru Bilgilendirme ekrani ve “Odeme Referans No” iceren e-postada yer alan Ucret,
http://www.titck.gov.tr/UnitDetails.aspx?Detailld=k48g9MJPC/U= linkinde bulunan

odeme talimatlarina uyularak 10 giin icerisinde tim Ziraat Bankasi subelerinden
yapiimalidir. 10 giin icerisinde 6demesi yapilmayan basvuru evraki sonuglandiriimadan
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iptal edilir. Hali hazirda uygulanan siirecte sistemden yapilan basvurunun gecerli
olabilmesi icin fiziki dosyanin 30 giin icerisinde kuruma teslim edilmesi gerekmektedir.
Odeme siiresi ile birlikte fiziki evrakin teslimati icin belirlenen siireye dikkat edilmelidir.
Fiziki evraki belirlenen siirede teslim edilmeyen basvurunuz édeme yapilmis olsa da
iptal edilecektir.

4. Basvuru Ucretine tabi evrak basvurularinda, dekontun pdf dosyasi sistem tarafindan
basvurunuza eklendigi icin tarafinizca fiziki dosyaya eklenmesi yeterlidir.

5. Basvuru licretine tabi evrak basvurularinda kesinlikle (icret iadesi yapilmamaktadir. Bu
nedenle basvuru yaparken basvuru tipi, ilgili birim ve eklenen dokiimanlarin dogru
olmasi 6nem tasimaktadir.

6. Basvurularda hangi licret tipi ile ne kadar tutar istendigi “Genel Kurumsal Tahakkuk”
ekraninda (Ekran 9) gorintilenmektedir.

Firmam ¢ llagEkle : Kullaiclanm ¢ Tlag ¢ Kozmetik ¢ UZEM Bildirimi ¢ Basvurular ¢ Ithalat/Kontrol ¢ Advers Etki ¢ Ithalat Bildirim ! Tlag Thracat Bagvuru ¢ Bagvuru Takip $

Ruhsat Takip ¢ Ruhsat Detay ! Genel Kurumsal Tahakkuk ¢ Fiyat ! Waryasyon Kurumsal Tahakkuk

Evrak Basvurusu

Birim Adi Ruhsath llaglar Birimi v
Uriin Secimi Dokuman Tipi Bagvuru Tutan 'EFIEt‘gE [ Hizmet Maliye Harc Tutan
utan
1 Ithalat yeri igin bagwuru = 231,23 [l » =
Bagvuru Konusu 1 Uygulamaya gecig-taahhiitler " Ll [l
1 Satig izni (devir sonrasi satig izni bagvurusu) = 550,88 ] ] s
1 Zayii ruhsat belgesi ve imal ruhsat harc " = 2.155 .92 = 590,70 L4
1 Satig izni{varyasyon islemine bagh "ruhsat degisikligi® = 550,88 - -
sonrasi satig izni bagvurusu)
1 Barkod onay [ [l »
Aktif Kullanio Sayisi: 20 ! Ruhsat gerhi . " " "
1+ Mevcut Birim Formiil Gnay (lhale Igin Istenen) " Ll Ll
1 Ara Uriin [zin Belgesinden Ruhsata Gegis icin bagvuru " [l »
sonrasi yazigmalar
| Varyasyon iglemlerine bagl ruhsat degisikligi belgesi . u 7.107,08 .
1 lc-dis ambalajda degisiklik basvurusu (tarafimizca onay " [l »
verilen degisikliklerin yansitildigi ambalajlar)
1 Sekonder ambalaj tedarikgisinin Gnvan/adresinde dedisiklik = 231,23 Ll Ll
bagwurusu
1 Zayii ruhsat bagvurusu " ] "
1 Imal ruhsat harci ve devren dizenlenen ilag ruhsati [ = 7.107,08 = 530,70
L ithal Ahant haen s Anean difanianan ilne mikaat - - 7107 na - 112900

Ekran 9-Basvuru tipi secimi



